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Manuale operativo

Questo manuale

Questa sezione del manuale di GeoWin riguarda:

o Consigli sull'utilizzo di programmi esterni collegati a GeoWin
¢ Informazioni sui terminali Datalogic Formula 732 wizard
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Manuale operativo 3

1.2 Remote banking
1.2.1 Remote banking

Il C.B.l.- Corporate Banking Interbancario € un servizio telematico interbancario che permette
alle imprese di colloquiare, elettronicamente, con tutte le banche con le quali intrattengono

rapporti di conto
Le imprese che utilizzano questo servizio possono ottenere, con un unico collegamento,
informazioni relative a piu conti ed impartire istruzioni a piu banche.

Esistono molti programmi di remote banking ma tutti offrono la possibilita di caricare dei file
opportunamente predisposti in base ai tracciati definiti dal C.B.I.

Geowin prepara dei file per le Ri.Ba. e per i bonifici conformi a queste norme ch epossono essere
caricati dal programma di remote banking e quindi inviati alla banca.

Di seguito diamo alcune informazioni relative alle funzionalita previste.
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1.2.2 Ri.Ba.

Il modulo Contabilita generale permette di generare un file utilizzabile dal vostro programma di
remote banking per l'invio automatico delle Ri.Ba.

Per poter utilizzare questa funzione occorre, per ogni Banca aziendale aver definito tutti i dati
relativi al remote banking

Remote banking

Inditizzatia remate banking (= Seleziona Ci\Documents and Settings|Edol|Documenti Codice Sia |G2992
Mome File bonifici |BE bcc Mome file Ri.Ba. riba bcc home file insoluti - |IM3

la fase Ricevute bancarie - Presentazione prepara il file con il nome definito nell'indirizzario
prescelto.

Dopo questa operazione ¢ sufficiente far caricare il file dal programma di remote banking che
provvedera anche ad un controllo formale prima di inviarlo alla banca interessata.
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1.2.3

Bonifici fornitori

Il modulo Contabilita generale permette di generare un file utilizzabile dal vostro programma di
remote banking per l'invio automatico delle disposizioni di bonifico ai fornitori

Per poter utilizzare questa funzione occorre, per ogni Banca aziendale aver definito tutti i dati
relativi al remote banking

Remote banking

Inditizzatia remate banking (= Seleziona Ci\Documents and Settings|Edol|Documenti Codice Sia |G2992
Mome File bonifici |BE bcc Mome file Ri.Ba. riba bcc home file insoluti - |IM3

La procedura prevede due file diversi per i bonifici nazionali ed internazionali come previsto dai
tracciati C.B.I.

E' possibile preparare i file per i bonifici sia dalla movimentazione della Contabilita generale al
termine della registrazione di un saldaconto fornitori sia dalla fase Lettere pagamenti richiamando
un movimento di saldaconto fornitori.

Per poter generare il file occorre che il movimento di saldaconto fornitori riguardi esclusivamente
o fornitori italiani o fornitori esteri in quanto i dati richiestio sono diversi e di conseguenza i file
generati.

Viene generato un file con il nome definito nell'indirizzario prescelto.

Dopo questa operazione ¢ sufficiente far caricare il file dal programma di remote banking che
provvedera anche ad un controllo formale prima di inviarlo alla banca interessata.
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1.2.4 Bonifici dipendenti

Il modulo Contabilita generale permette di generare un file utilizzabile dal vostro programma di
remote banking per l'invio automatico delle disposizioni di bonifico pe ril pamento degli stipendi

Per poter utilizzare questa funzione occorre, per ogni Banca aziendale aver definito tutti i dati
relativi al remote banking

Remote banking

Inditizzatia remate banking (= Seleziona Ci\Documents and Settings|Edol|Documenti Codice Sia |G2992
Mome File bonifici |BE bcc Mome file Ri.Ba. riba bcc home file insoluti - |IM3

La maggior parte dei programmi utilizzati da Commercialisti o da Consulenti del lavoro sono
predisposti per la generazione di un file a standard CBI per effettuare i bonifici relativi agli
stipendi dei dipendenti.

Questi file, pur essendo a standard C.B.I. hanno alcune lacune relative ai codici Sia, ABI, CAB
alla banca presso la quale predisporre i pagamenti oltre alla valuta che deve essere applicata,
Geowin tramite la funzione Bonifici dipendenti legge il file generato dal Vostro studio di
consulenza, genera ilo movimento contabile relativo e scrive un nuovo file denominato "stipendi"
nell'indirizzario prescelto.

Dopo questa operazione ¢ sufficiente far caricare il file dal programma di remote banking che
provvedera anche ad un controllo formale prima di inviarlo alla banca interessata.
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1.3
131

IntraStat

Dichiarazioni IntraStat

Le dichiarazioni mensili IntraStat possono essere presentate per via telematica all'Agenzia delle
dogane utilizzando un programma predisposto dall'Agenza stessa.

Al fine di semplificare l'invio delle dichiarazioni mensili GeoWin comprende due procedura una di
preparazione e verifica dei dati ed una di generazione del file scambi.cee utilizzato dal
programma dell'’Agenzia delle dogane per la verifica e l'invio telematico della dichiarazione.

A questa pagina del sito dell’Agenzia delle Dogane trovare le istruzioni relative alle dichiarazioni
Intrastat.

Consigliamo di iscriversi alla mailing list Intrastat al fine di ricevere presso la vostra casella di
posta elettronica, i comunicati, le circolari, le risoluzioni emanati dall'Amministrazione doganale
riguardanti le dichiarazioni INTRA. Inoltre, in caso di pubblicazione sul sito di programmi software
0 modulistica, sara inviato un avviso, per poter agevolmente verificare se sia di interesse.

Per poter inviare i file delle dichiarazioni Intrastat all'’Agenzia delle Dogane occorre aderire al
servizio telematico cliccando su Istanza di adesione.

GeoWIn prepara il file scambi.cee per il programma Intr@web Stand-alone che é scaricabile a
questo link. il programma da scaricare é: IntrawebStandAloneJre IT

Il programma Intr@web & predisposto anche per I'immissione manuale dei dati e di conseguenza
e abbastanza complesso, in seguito spieghiamo I'utilizzo delle poche funzioni necessarie per la
lettura del file scambi.cee e per il suo invio.

Le videate seguenti sono relative alla versione 7.0.2 attualmente disponibile per essere scaricata.

© 2010 Geowin
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1.3.2 Programma Intr@web

1.3.2.1 Dopo l'installazione

Dopo aver scaricato ed installato il programma occorre definire I'obbligato

—

3 IntraWeb: 01730650171 dasddas - utente: administrator

BEx]

File Anagrafica Elenco Dettagli Tabelle Utilita® Web Help

[ Cambia Obbligato | [[E]
@ [ Obbligato *|  Huovo Obbligato
¢ Delegato *|  Modifica Obbligato
Partners *| cancella Obbligato

selezionando Nuovo Obbligato

&3 Obbligato

Partita hra Denominazione
Indirizzo | | Citta

C.A.P. Persona Rif.
Humero Telefono Humero Fax
Periodicita Acy. bt Periodicita Ces.
Humero Rif. Delegato
Codice Ltente

Progressivo Sede

Cod. Sezione Doganale

=}

K

Esci

U ]

ed inserire tutti i dati necessari che identificano la vostra azienda.

Occorre anche definire un nuovo delegato

© 2010 Geowin
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i Intr@Web: 01730650171 dasddas - utente: administrator

mE =]

File Anagrafica Elenco Dettagli Tabelle Utilita® Web Help

5[] cambia ovhiigato

@ C| Obbligato
c

Delegato

Partners

E

Nuovo Delegato
Modifica Delegato
Cancella Delegato

selezionando Nuovo Delegato

[} Delegato

Partita hva
Indirizzo
Citta
Numero Rif.

Humero Fax

Cod. Sezione Doganale

Denominazione

| Cap

Persona Rif.
Humero Telefono

Codice Litente

|

Progressivo Sede

OK Esci

con gli stessi dati dell'obbligato appena inserito

© 2010 Geowin
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1.3.2.2 Lettura file scambi.cee

Dopo avere preparato il file scambi.cee occorre caricarlo nel programma Intr@web

& IntraWeb: 01730650171 dasddas - utente: administrator

mE =]

©- ] 2006

Cancella Elenco
ApprovarShlocca Approva
Shlocca Imviato

Chiudi elenco

-

Importa

File Anagrafica Elenco Dettaghi Tabelle Utilita® Web Help
DE T
? T3 017206501 Modifica Frontespizio

selezionando file singolo:

Scambi.cee »

File singolo
File diviso su piu’ dischetti

-~

[} Import file scambi.cee

Cerca in: ] Remote banking | || |8 =3 |5k -
D scamhbi.cee

Home File Apri

Tipo File scambi.cee - Annulla

selezionare il file scambi.cee dalla cartella definita nei Legami del modulo contabilita generale, il
programma legge il file e presenta una videata con le eventuali segnalazioni di errore riscontrate:
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i Risultato dell'operazione di input del file: C:\Geowin\Remote banking\scambi.cee - Versione 7....

INTRAWEB versione 7.0.2 - Marzo 2006
Risultato dell'operazione di impart

Elenco Riepilogativa di Acquisto Mensile di: 4 Anno: 2006 numera 006030
Padita Iva Obbligato; 01730650171 Padita lva Delegato: 01730650171
Elenco correttamente acquisita,

Elencao Riepilogativo di Cessione Mensile di: 4 Anno: 2006 numero 006031
Parita lva Ohhbligato: 01730650171 Padita va Delegata; 01730650171
Elenco caorrettamente acquisito.

4]

svo [ stampa | T |

in caso di errori € possibile tornare alla fase Verifica e completamento per correggerli per poi
rigenerare il file scambo.cee dopo aver controllato che non siano stati caricati dal programma i 2
elenchi (Acquisti e Cessioni), in caso affermativo & possibile cancellarli:

& IntraWeb: 01730650171 dasddas - utente: administrator g@
File Anagrafica Elenco Dettagli Tabelle Lilita'® Web Help

BEEENEENE

¢ C301730650171-dasdy { F— FA—
® 3 2006 | P igato um.Riferimento Anno
9 O Acguisti :| |P.vaDelegato Tipo Operazione Mese
G M-02-0(7
Bi ni-04-006( ;| |Dettaglio Sez. 1 Amm. Sez.1 Primo Modello
O t-04-006|
[ M-04-008 gg Dettaglio Sez. 2 Amm. Sez.2 Yar.P .lva/Ces. Attivita
0 -04-006| ¢
@ ] cessioni £ Stampa Modifica Dettagli | | Visualizza Dettagli
Modifica Frontespizio
Cancella Elenco
ApprovaShlocca Approva

A questo punto se non avete apportato modifiche agli elenchi potete passare direttamente fase
di Preparazione Inviol 14

Se invece avete corretto degli errori o inserito dei nuovi dettagli agli elenchi che avete importato
occorre Approvarlil 121 entrambe.

© 2010 Geowin
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1.3.2.3 Approvazione elenco

Se non avete apportato modifiche agli elenchi importati passate alla Preparazione inviol 14,

Gli elenchi devono essere approvati esclusivamente se avere apportato delle modifiche o
aggiunto dei dettagli ad uno degli elenchi che avete importato.

Per approvare un'elenco occorre selezionarlo nella colonna di sinistra:

IntraWeb: 01730650171 dasddas - utente: administrator g@
File Anagrafica Elenco Dettagli Tabelle LHilita® Web Help
BEERENECNE
@ CI01730650171-dasd]? - —
® 3 2006 ' P.lva Obbligato Num.Riferimento Anno
§ ] Acquisti P.lva Delegato Tipo Operazione Mese
G m-02-00:
P M-04-006| 3| |Dettaglio Sez. 1 Amm. Sez.1 Primo Modello
[ nt-04-006|
[ ho4oog| | |Dettaglio Sez. 2 Amm. Sez.2 Var.P va/Ces.Attivita
21 h-04-008| -
@ Clcessioni | | Modifica Dettagfi || Visualizza Dettagli |
G M-01-01 2
0 m-na-nnr| =

quindi accedere al menu Elenco - Approva / Sblocca approva e confermarne I'approvazione.

& Approva

-

E Approvare un elenco comporta I"aggregazione dei dettagli. Continuare?

| No

I'elenco approvato € evidenziato dal segno di spunta in verde nella colonna di sinistra.
Occorre approvare tutti i due elenchi che sono stati generati dal file scambi.cee (Acquisti -
Cessioni)

Dopo l'approvazione occorre far generare il file scambi.cee al programma Intr@web alla voce di
menu Web - Genera Scambi.cee, la procedura vi presenta gli elenchi approvati

© 2010 Geowin
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2 Scelta elenchi

| Codice | Fatita lva  |Denominazio... » Codice Fatita lva  |Denominazio...
{M-04-006030-d/ 01730650171 dasddas
h-04-006031-d 01730650171 dasddas »» -~
& W
Ok Esci

selezionare e portare nella casella di destra gli elenchi per i quali si intende rigenerare il file

scambi.cee e premere Ok

© 2010 Geowin
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1.3.2.4 Preparazione invio

Intr@web prevede un nuovo file che dovra essere firmato digitalmente e finalmente inviato

telematicamente.

La fase Preparazione invio permette di generare il file di transito:

—

8 IntraWeb: 01730650171 dasddas - utente: administrator

BEX]

File Anagrafica Elenco Dettagli

ala[n/E fule@ @]

Tabelle Utilita® Web Help

§ 1017306501 71-dasd :
©- ] 2006 $

dopo avere selezionato Prepara invio viene presentata la videata seguente:

Genera Scambi.cee

Verifica Scambi.cee »
Prepara Invio

Firma Digitale

Invio Telematico

Invio Telematico Test
Sito Intravieh

-
[} Prepara Invio

Cod. Likente Abilitato
Partita hra

Progressivo Sede

[ |

Cod. Sezione Doganale

Progressivo imio

[]

0],1

Annulla

dopo aver definito tutti i dati e premendo ok viene richiesto il file scambi.cee generato da
GeoWin oppure quello generato da Intr@web nel caso abbiate apportato modifiche

dopo averlo selezionato e confermato la procedura vi avvisa che il nuovo file & stato generato ed
e pronto per la firma digitale.

-
&3 Info

w

OK

File pronto per l'inserimento della firma digitale.

i File "01251121.112" salvato in "CiGeowin'Remote banking™.
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1.3.2.5 Firmadigitale
L'ultima fase prima dell'invio prevede la firma digitale del nuovo file generato dalla preparazione

invio.
8 IntraWeb: 01730650171 dasddas - utente: administrator g@
File Anagrafica Elenco Dettagli Tabelle Utilita® Web Help
REIE ] |'h||@||@ @ Genera Scambi.cee
@ ] 017206501 71-dasdq < Verifica Scambi.cee  »
@ ] 2008 ’ Prepara Invio

Firma Digitale
Invio Telematico

Invio Telematico Test
Sito Intravieh

Scegliendo Firma digitale:

Q Firma e Verifica g@
rSelezione File

Lista file da firmare

~Informazioni

[T

l

@ JSdafirmare
e [rma |
= Lista file firmati
= =
[h Sl
> )
od
£
i x
irrnati

per prima cosa occorre importare il file generato con la fase preparazione invio premendo
Importa che verra posto nella casella Lista file da firmare, selezionare il file e premere Firma:

© 2010 Geowin
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Q Identificazione del Titolare

Inserire la password |

OK

Annulla

dopo aver introdotto la password correta il file apparira nelle lista dei file firmati e finalmente
possiamo procedere all'lnvio telematicol 17

© 2010 Geowin
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1.3.2.6

Invio telematico

17

IntraWeb: 01730650171 dasddas - utente: administrator

mEx)

File Anagrafica Elenco Dettagli

Tabelle Utilita® Web Help

Genera Scambi.cee

a[=s/n/E 2| =
§ 1017306501 71-dasd :

@[3 2008

Verifica Scambi.cee »
Prepara Invio

Firma Digitale

Invio Telematico

Invio Telematico Test
Sito Intravieh

selezionando invio telematico si apre automaticamente una finestra del browser predefinito e si
accede ad una pagina web deel'Agenzia delle DOgane che permette I'invio del dichiarazione
IntraStat

Home solo testo

Operazioni di servizio|

Servizio telematico doganale - Ambiente Reale .

Operazioni su file

|0Operazioni di prelieval Servizi

Mormativa ':‘__J_:_B
Accedi alle Banche Dati

Continua ...
(]

Statistiche
Utilizzo del servizio
Continua ...

@
Testata del file Ml
Cosa contiene il primo
record del file da inviare
Continua ...

Comunicazioni @

recedenti
Per visualizzare
Continua...

Registra -
la tun@ E-MAIL

Comunicazione del 21/11/2006 09:32:04

Per consentire interventi di manutenzione
programmata, mercoledi’ 22 novembre dalle ore 20.00
alle ore 22.00{dalle ore 18.00 per i messaggi UX), non
5ara possibile inviare flussi al STD; sara invece possibile
consultare risposte, esiti e messagai.

Movita del 09/10/2006 09:49:28

MNuove modalita’ di compilazione del DAU: disponibile il
come'-come sara’, al fine di illustrare le variazioni che
verranno introdotte a partire dal 1 gennaio 2007 in
ambiente operativo. DAU2007.pdf

Testata del file: Si ricorda aali utenti che il record di
testa, per ogni tipo file,deve essere compilato
inserendo tutti | dati richiest;in particolare occorre
specificare il progressivo sede(campo 8)corrispondente
al codice dell'utente autorizzato indicato.... Continua

Nuovo Messaggio EX: Sul sito di Addestramento &
disponibile il tracciato del messaggio 'EX' peril
trattamento delle dichiarazioni di esportazione,
esportazione abbinata a transito e transito eseguiti in
procedura di sdoganamento telematico domiciliato....
Continua

| Ti aiuto?
Dichiarazioni @
Online
Dichiarazioni Intrastat
Continua...
Situazione @
Contabile
Situazione Contabile
Continua...

In evidenza S
Per visualizzare
Continua...

Guida in linea [

Consulta la Guida
Operativa
Continua ...

Passa a ...

Ti trovi nell’Ambiente
Reale. Seleziona questo
link per passare
allambiente di Prova

AL primo accesso occorre selezionare Operazioni di servizio e quindi Primo accesso ed inserire i
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dati richiesti.

Selezionando Operazioni su file e quindi Trasmissione, verranno richiesti nome utente e

password prima di poter definire il file da tramettere.

Se volete fare delle prove I'Agenzia delle dogane mette a disposizione un accesso per i test

selezionabile sempre dal menu di Intr@Web

© 2010 Geowin
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1.4  Terminali Datalogic

1.4.1 Il terminale Formula 732 wizard

Geowin prevede l'utilizzo dei terminali ottici Datalogic Formula 732 wizard per alcune fasi della
procedura quali

¢ Inventari di magazzino

e Preparazione ordini di acquisto

o Evasione ordini di clienti e preparazione del relativo DDT
¢ Rilevamento produzione e tempi

La fase rilevamento produzione e rilevamento tempi € la pil complessa e sono previsti vari
metodi per I'utilizzo dei terminali ottici.

Il terminale Datalogic Formula 732 wizard permette di essere programmato per acquisire dati sia
dalla lettura di codici a barre che tramite immissione manuale dalla tastiera utilizzata, la
programmazione prevede il controllo dei dati immessi e la possibilita di richiedere o0 meno
ulteriori dati testando i dati inseriti.

E' inoltre possibile caricare tabelle di dati nel terminale al fine di poter verificare immediatamente
la congruenza dei dati immessi. Ad esempio un elenco degli articoli di un determinato fornitore in
modo che l'addetto che si occupa di verificare le scorte e preparare gli ordini al fornitore possa
immettere solo articoli acquistabili da quel fornitore.

Un programmazione pit complessa permette di rilevare i dati della produzione e dei tempi
richiedendo ad esempio:

. dipendente

. macchinario

. ordine di lavorazione

. lavorazione eseguita

. quantita prodotto

. il numero di inconvenienti, se per la lavorazione eseguita € previsto il rilevamento degli
inconvenienti

7. il lotto/i degli articoli utilizzati durante la lavorazione

OO WNE

Maggiori informazioni tecniche relative al terminale Datalogic Formula 732 wizard sono reperibili
a questo link

DATALDCIC

© 2010 Geowin
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1.4.2

Programma SysTools 2001

La base del terminale deve essere collegara ad un personal computer tramite porta seriale
standard, i nuovi computer non prevedono piu la porta seriale ed & quindi necessario di dotarsi di
un cavo USB - Seriale facilmente reperibile in commercio per poter collegare la base al
computer.

Insieme al terminale ottico Datalogic Formula 732 wizard viene fornito il software Datalogic
SysTools 2001 che permette di programmare il terminale con vari programmi in base a quello
che occorre far rilevare dal terminale stesso.

Il terminale prima di essere riprogrammato deve essere resettato, questa operazione avviene
inserendo la punta di una clip nel buco previsto per il reset e premendo il tasto Scan e quindi
confermando con il tasto freccia in giu. A questo punto apparira sullo schermo del terminale la
scritta; "BOOTSTRAP-LOADER - EMV6r02 - Wait download"

Una volta resettato la programmazione del terminale avviene utilizzando il programma SysTools
2001 in 2 fasi: Invio interprete EasyGen| 211 e successivamente invio applicazione EasyGen| 221

Dopo aver lanciato il programma SysTools 2001

£ SysTools 2001 - Modalita EasyGen =JoEd
File Ukliks 7
=Xl

Raccolta Dati

Dizpogitivo | Stata | Informazioni Lervia
Terminale 1 Mon connesszo

Termina

|nfe dispositivo,.

Configurazione rete. ..

(... lmpostazioni..

(I 1338 | 2

premere avvia per controllare il perfetto collegamento del terminale al computer (la spia rossa sul
terminale lampeggia).
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Raccolta Dati

Dizpozitivao | Stato | Informazioni | Lyvia

Terminale 1 Connesszo F7az2 051 2Kbyte ...

Termina

Irfa dispozitivia...

Configurazione rete...

|rpostazioni. .

se si intende aggiornare la data e |'ora presenti sul terminale premere Info dispositivo:

f = =

Informazioni

Teminale 1

F732 0512k byte Rel 1.02
Data 06/11./21

Ora14.2318

Prog. datadora

e premere Prog. data/ora

a controllo effettuato premere termina prima di procedere con le altre operazioni.

Invio interprete EasyGen

Selezionando dal menu principale Utilita - Invio interprete EasyGen appare:
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Invia Interprete EasyGen
Cerca in: | 3 Datalogic J

4
i
7
.
E

-1 | Exemple
uﬁ  EI732 102 hex

D ocumenti
recentl

F
Desktop

7,

Crocumenti

iy
|

&

Rizorze del
compter

Rizorze direte  Mame file; |EI?32_'| 02 hex j m
Tipo file: Interprete E aspien [* hex: * hl) | Annla

selezionare il file EI732_102.hex e quindi la porta COM sulla quale € collegata la base del
terminale Datalogic.

e

Il programma provvedera ad inviare l'interprete, ad operazione conclusa con successo |l
terminale eseguira un test sulla memoria e dopo apparira sul suo schermo la
scritta:"DATALOGIC - Interpreter for EASYGEN Rel. 1.02" confermando il corretto caricamento
dell'interprete.

Invio applicazione EasyGen

Selezionando dal menu principale Utilita - Invio applicazione EasyGen appare uan videata
simnile a questa dove sono elencati i programmi predisposti da Geowin per le varie funzioni:
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-~

Invia Applicazione EasyGen
Cerca in: |Lﬂl [reeentario *| = 5% Ef-

ﬁlnventarin.agg
ﬁRilevamentD produzion. ..

Documenti | Evasione ordini.app
izl % Ordini di acquisto.app

g

Desktop

E

'!l

=

\$

Crocumenti

@

Rizorze del
compter

Rizorze direte  Mome file: |I:|:u|:uia di Invertario.app j m
Tipo file: |Easylen Application [*.app: * pow.” exs) x| Annla

selezionare il programma che si intende caricare sul terminale e la porta COM sulla quale &
collegata la base del terminale Datalogic.

Il programma provvede ad inviare il programma al terminale, ad operazione conclusa sul suo
schermo apparira scritta che identifica il programma caricato.

Per utilizzare il terminale & sufficiente toglierlo dalla sua base e premere il tasto Enter e sullo
schermo apparira la richiesta del primo dato.

© 2010 Geowin



24 Geowin - Manuale operativo

15 Microsoft Office Word
1.5.1 Word e il database di GeoWin

Utilizzando la funzione Stampa Unione del programma Microsoft Office Word congiuntamente al
database di GeoWin & possibile stampare

e |ettere circolari
e Buste
e Etichette

intestate automaticamente Clienti, Destinatari, Fornitori

E' anche possibile effettuare delle selezioni prima della stampa per esempio in base al C.A.P., la
zona di appartenenza di un cliente, ai soli clienti attivi e cosi via.

Le istruzioni riportate in seguito si riferiscono alla versione 2003 di Microsoft Office Word.

Dopo avere aperto Microsoft Office Word con un nuovo documento:

¢ dal menu Visualizza controllare che sia spuntata la voce Riquadro attivita e, nel caso non lo
fosse, cliccare sulla voce stessa

o dal menu Strumenti - Lettere e indirizzi controllare che sia spuntata la voce Mostra barra degli
strumenti Stampa unione e, nel caso non lo fosse, cliccare sulla voce stessa

o Sulla barra degli strumenti Stampa unione sono attive solo 2 icone

-ji EEL | | Inserisci campo Word = | AEC | I:I 3 | | q -

Impostazioni documento principale e Apri origine dati, cliccando su quest'ultima icona:

L S

Seleziona origine dati
Cercain: Origini dati utente vl @ @@ X | EF - stramenti~
A ¥@+Cunnetti a nuova arigine di dati,odc
uﬁ @+Nuuva connessione a 0L Server,odc
Drocurmenti
recenti

Desktop

\$

Documenti

5

Risorse del
compuker

i,

Kome File: v MNuoya origine. .. ] [ Apri l

Risorse direte | Tip file; Tutte le origini dati {*.odc; *.mdb; *.m( |

dato che vogliamo creare una nuova origine dati clicchiamo su Nuova connessione a SQL
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Server mentre la volta successiva troveremo gia la connessione che stiamo definendo:

-,

Collegamento guidato dati

Collega al server database
Immetkere le infarmagzioni richieste per la connessione al server del database,

1. Mome server: |

2, Credenziali di accessa
(%) Usa autenticazione di Windows
{:} IJsa nome utente e password seguenti
Mome utente:

Password:

annulla ] [ < Indietro

Il nome del server & quello utilizzato dalla procedura GeoWin, se non lo ricordate potete leggerlo
accedendo a Dati Connessione dal menu Sistema di Geowin, come credenziali di accesso
lasciate Usa autenticazione di Windows

Dopo aver definito il nome del server premendo il pulsante Avanti:
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-

Collegamento guidate dati

Seleziona database e tabella

Selezionare il dakabase e la tabellafcubo contenenti | dati desiderati.

Selezionare il database contenente i dati desiderati:

Haeawin 1

Zollega a una tabella specifica:

Marne Proprietatio | Descrizions | Modificabo | Data creazione 2
Che_ana_pdc_ripa dbo 6/28/2006 3:25:31
Che_ana_pdc_sotko dbo 6/28/2006 3:25:31 F
Che_ana_percentuali dbo TI312006 12:40:02 F
Che_ana_preventivi dbo 6282006 32531 F
Che_ana_problemi dbo 10)7 /2006 3:09:34 F
he_ana_qualifiche dbo Bf28)2006 3:25:31 F
Che_ana_reddi_reparti dbo 10)7 /2006 10:50:31 hdl
£ >

annulla ] [ < Indietro ” Bvankiz ] [ Fine

come database utilizzate Geowin e lasciate spuntato l'indicatore Collega ad una tabella specifica

I nomi delle tabelle che vengono presentate iniziano con tre caratteri, in questo caso "Che" ed

identificano I'azienda, le tabelle che interessano sono:

tabella Clienti: Xxx_clienti
tabella Fornitori: Xxx_fornitori
tabella Destinatari: Xxx_destinatari

Selezioniamo una delle tabelle, in questo esempio Che_clienti e premendo Avanti:
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Collegamento guidate dati

Salva file di connessione dati e chiudi

Immettere un nome & una descrizione per il nuova file di connessione dati e Fare clic su
Fine per salvare,

Mome File:
geowinsty Geowin Che_clienti, odc Sfoglia. ..
Descrizione:

(Indica ad altri utenti a cosa Fa riferimenta il collegamenta daki)

Cerca parole chiave:

annulla ] [ < Indietro

volendo si pud cambiare il nome del file e quindi premere Fine

A questo punto sulla barra degli strumenti Stampa unione sono evidenziate altre icone:

P | | A 8 3 | inserisci campo word v | s | 4 1 Jr B B | By By By B

se, per esempio, vogliamo effettuare delle selezioni clicchiamo sulla terza Destinatari stampa
unione:
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Destinatari Stampa unione

Per ordinare 'elenco, Fare clic su un'inkestazione di colonna specifica, Per restringere il numero dei
destinatari visualizzati in base a un criterio specifico, ad esempio citka, Fare clic sulla Freccia accanto
allintestazione. Usare e caselle di controllo o pulsanki per aggiungere o rimuovere destinatari di Stampa
unione,

Elenco destinataris

»| Codice| | Denominazione *| Dati | DatiLegale *| PlvasStato | |#

W N 03047 Z Effe di Beretta Giov.,. Z Effe ... Z Effe di Beretta...

03040 3 A Prink A&rt 5.n.c 3 APri... 34 Prinkt Ak S0,

01009 & . Esse Pi. Carni &.Ess...  A.EssePi. Carni...

01340 8,5.1.0.0, Cooperativa  A.5.1... &.5L0.0, Coop...

n1gzz #.5.L. 2 Reqgione Pie... &.5L... A5L ZRegon...

0131z 8,.5.L. 3 Tarino &.5.L.... &.5L 3Torino,..

01079 fba Tenda 5.a.5 fbaT... #baTendas.as...

02946 Accetbura Wit Accett,.. Accetbura VitoO...

03131 Adesiv.Met, 3.n.c Adesiv.,.  Adesiv.Met, 5.n...

01847 &G Industrie 5.r.l &G In...  AG Industrie S.r...

0Ze59 Agenzia Formazione I...  Agenzi... Agenzia Form.IL.. -
[Pl neace foaned S omo- Ame 3 fAemed S m - M

£ >
[ Seleziona kutto ] [ Cancella tutto ] [ Aggiorna ]

come specificato nella finestra stessa € possibile ordinare I'elnco oppure effettuare delle

selezioni, per esempio se vogliamo selezionare solo i clienti attivi:

Destinatari Stampa unione

Per ordinare 'elenco, Fare clic su un'inkestazione di colonna specifica, Per restringere il numero dei
destinatari visualizzati in base a un criterio specifico, ad esempio citka, Fare clic sulla Freccia accanto
allintestazione. Usare e caselle di controllo o pulsanki per aggiungere o rimuovere destinatari di Stampa
unione,
Elenco destinataris
[ | RE... ¥ RBCap ¥*| REBEComune | Atkivo ¥| FatturaPDF x| Te#
Yia Fahi..,., 10040 Rivalta (TO) | |
Wia vitko,,, 10020 Andezeno (TCD 5 M
Yia Rom... 10065 Yillafranca Pi... 5 r
Yia Polle... 10141 Torino 5 ]
Wia Tofa... 10141 Torino (T { {
C.s0 5w, 10149 Tarino S M
Yia &nc,.. 10100 Tarina (T 9 ]
Wia Cam... 10147 Torino (T g {
Cascina ... 10146 Poirino {TO) 5 ]
Via Goik... 10042 Michelino (T M M
YWia Gran... 10095 Rivali (TO) { { -
D === W 1ninn Trwire (TN = 8]
£ >
[ Seleziona tukto ] [ Cancella butto ] [ Aggiorna ]

dopo avere trovato il campo attivo clicchiamo sul freccia in basso:
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[Tukko)

Y|

5

[Wuote)
[Monuoke)
[Avanzate...)

e selezioniamo S

possiamo anche effettuare ulteriori selezioni ad esempio dopo aver premuto la freccia in giu di un
gualsiasi campo e selezionato Avanzate:

f = =1

Filtra e ordina

Filtra record | Crdina record

Campo: Criterio: Walore:

|RBCap M |magginre di o uguale a kl 10000

E VI |RBCap &I |minu:ure di o uguale a tl 10199
E VI |.ﬁ.gente BI |uguale a M 10|
E_ Ivl| [

-

in questo esempio filtriamo l'archivio clienti per C.A.P., utilizzando il campo RBCap, per tutti i
clienti che hanno un C.A.P. compreso tra 10000 e 10199 e che hanno l'agente con codice 10.

Dopo avere effettuato le scelte opportune premiamo OK.

A questo punto le cose da fare cambiano a seconda che dobbiamo stampare Lettere circolari,
Buste o Etichette.
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1.5.2 Lettere circolari

Prima di tutto occorre collegarsi ad una tabella del database come descritto in Word e il database
di Geowin| 24,

Dopo aver definito il testo da scrivere:

(Feowin
Wia Eoma 123
10121 Terino

TTEL: hitp:/fwww. geowin.eu
Mail: info@geowin eu

Torino, 22 nov. 06
Oggetto: Cambio agente

La presente per comunicarvi... ... ...

Posizionare il cursore dove tra Oggetto e l'inizio della lettera e selezionare dalla barra degli
strumenti Stampa unione:

__14 = j| = 2 = | inserisci campo Ward « | ‘_'_I | 4 1 4 |—:‘/|L.-_'|L;,§._.-L E

la quinta icona Inserisci formula di apertura
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Formula di apertura

Formato Formula di apertura:

Gentile | | 3ig. Rossi W\ bl
Formula di apertura per nomi di destinatari non walidi:
Egreqio signore, Gentile signora, W

Anteprirna

Gentile Sig, Raossi,

Cotrispondenza campi. .. [ Ik ] [ annulla

e quindi premere il pulsante Corrispondenzacampi

Corrispondenza campi

In Stampa Unione sono disponibili caratteristiche speciali per semplificare le operazioni
relative agliindirizzi, Ukilizzare 'elenco a discesa per segnalare il campo di database
appropriato per ogni componente del campo indirizzo.

Informazioni necessarie .
Zognome |{nessuna cortispondenza) ﬂ
Mome |(nessuna cotrispondenza) j
Forma di cortesia |(nessuna cotrispondenza) ﬂ
Societd [(ressuna corrispondenza) - |
Indirizzo 1 |{nessuna corrispondenza) ﬂ
Citkd |{nessuna cotrispondenza) ﬂ
Pagse |(nessuna cotrispondenza) ﬂ
AP [fressuna corispondenzal - |
Mome coniuge |{nessuna corrispondenza) ﬂ

Informazioni facoltative
Secondo nome |{nessuna cortispondenza) -
Titaln chearicen [iraceiima rovvicnandan=zat Wl

Isare l'elenco a discesa per scegliere il campo del database relativo alle informazioni
previske da Stampa Unione (elencate a sinistra).

ook [ Annulla

premendo il pulsante accanto a Cognome apparira un elenco di campi, selezionate uno tra
IncaricatoAcquisti, IncaricatoPagamenti o Amministrazione, dopodiché premete OK 2 volte e nel

documento apparira «FormulaA pertura» dove avevate posizionato il cursore.

A questo punto posizionate il cursore dove volete che venga stampato I'indirizzo e premete
lasestaiconadellabarra degli strumenti Stampa unione: Inserisci campi unione
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-

Inserisci campo unione .ﬁ

Insetisci:
) Campi indirizza {(*)iCampi database!

Campi:

Denominazione
Draki

DatiLegale
PIvastato
Partitalva
CodiceFiscale
Avviso

ConkoiGen
TipoPagarmento
Mesesuccessivol
GiornoSuccessivol
MesesuccessivoZ
GiornoSuccessivoz

Codice |

Contropartita bl

Cotrispondenza campi...] [ Inserisci ] [ Chiudi

selezionate Dati e premete inserisci e Chiudi, il vostro documento apparira simile a questo:

Geowin
Wia Eoma 123
10121 Torino

TEL: http /iwww. geowin.eu
Mail: info@gecwinen

Torino, 22 nov. 06
Oggette: Cambio agente

«Forma di cortesian
La presente per comunicarvi. ..

«Datis
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a questo punto se volete visualizzare come apparira la stampa non Vi resta che premere sempre
sulla barra degli strumenti Stampa unione: Visualizza dati uniti ed eventualmente sistemare
meglio il campo indirizzo

Potete visualizzare i vari dati tramite le frecce poste nella barra degli strumenti Stampa unione.

Per effettuare la stampa € sufficiente premere l'icona Unisci alla stampante presente anch'essa
nella barra degli strumenti Stampa unione

Dopo aver effettuato la stampa potete modificare i criteri di selezione premndo l'icona
Destinatari stampa unione ed ottenere quindi un'altro gruppo di clienti.

Se, dopo aver salvato e chiuso il documento lo richiamate Word Vi informera che fara I'accesso
al database, i criteri di selezione che avevate impostato in precedenza inmvece non vengono
salvati per cui dovrete impostarli nuovamente come descritto in Word e il database di Geowin| 241
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153

Buste

Prima di tutto occorre collegarsi ad una tabella del database come descritto in Word e il database

di Geowin| 241 e selezionare dalla barra degli strumenti Stampa unione

AP W P

| Inserisci campo Word « | LB

B

=R

la prima icona Impostazioni documento principale:

-~

Tipo di documento principale

-,

Tipo di documento:

@)L

() Messaqqi di posta elettronica

{:} Euste

() Etichette

() Cartelle

() Documento standard di Word

[ (04 ] [ Annulla

selezionare Buste e premere OK:

-~

Cpzioni busta

| Opezioni di skampa

Formato busta:
DL {110 % 220 mm) [v]
Indirizzo destinatario
Da siniskra: [Auto =l
Dallalto: | Auto fd
Inditizzo mitkente
Dallalto: |Auto {;}
Ankeprima
= .
| ok || Annula

selezionare il formato della busta e dove si voglio posizionare gli indirizzi mittente e destinatario
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quindi accedere alla pagina Opzioni di stampa

F = =1

Cpzioni busta

COpzioni busta | Opzioni di stampa

Stampante: Ok OL-610ex

Tipo di alimentazione per la stampante

(%) Indirizzo sopra ) Indirizzo sotto

[ ] ratazione di 150°

alimentazione:

assettn predefinito (Selezione aukomatical ™

E stato modificato il metodo predefinito di alimentazione
delle buske per la skampante in uso, Le modifiche
potrebbera rivelarsi incorrette, Scegliere Reimposka per
kornare ai valori predefiniti,

[ 0] 4 ] [ annulla

per definire come verra inserita la busta quindi premere OK.

Dopo aver inserito i dati del mittente posizionando il cursore nella parte centrale bassa del
documento

Geowin
“ia Roma 123
10121 Torino

s
AR AR LR R RN URARAR

premete la sestaiconadella barra degli strumenti Stampa unione: Inserisci campi unione
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Inserisci campo unione .%

Insetisci:
) Campi indirizza {(*)Campi database

Campi:
Codice ”
Denominazione I
Draki
DatiLegale
PIvastato
Partitalva
CodiceFiscale
Avviso
ConkoiGen
TipoPagarmento
Mesesuccessivol
GiornoSuccessivol
MesesuccessivoZ
GiornoSuccessivoz
Contropartita bl

Cotrispondenza campi...] [ Inserisci ] [ Chiudi

selezionate Dati e premete inserisci e Chiudi, il vostro documento apparira simile a questo:

Geawin
“ia Roma 123
10121 Torino

A A A A A A A

«Dati s

RN NN
A

a questo punto se volete visualizzare come apparira la stampa non Vi resta che premere sempre
sulla barra degli strumenti Stampa unione: Visualizza dati uniti ed eventualmente sistemare
meglio il campo indirizzo

Potete visualizzare i vari dati tramite le frecce poste nella barra degli strumenti Stampa unione.

Per effettuare la stampa € sufficiente premere l'icona Unisci alla stampante presente anch'essa
nella barra degli strumenti Stampa unione

Dopo aver effettuato la stampa potete modificare i criteri di selezione premendo l'icona
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Destinatari stampa unione ed ottenere quindi un'altro gruppo di clienti.

Se, dopo aver salvato e chiuso il documento lo richiamate Word Vi informera che fara I'accesso
al database, i criteri di selezione che avevate impostato in precedenza invece non vengono
salvati per cui dovrete impostarli nuovamente come descritto in Word e il database di Geowin! 241
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154

Etichette

Prima di tutto occorre collegarsi ad una tabella del database come descritto in Word e il database
di Geowin| 241 e selezionare dalla barra degli strumenti Stampa unione

AP W P

| Inserisci campo Word - | i |

[

= =

la prima icona Impostazioni documento principale:

-

Tipo di documento principale

-,

Tipo di documento:

@)L

() Messaqqi di posta elettronica

{:} Euste

() Etichette

() Cartelle

() Documento standard di Word

| ok

] [ Annulla

selezionare Etichette e premere OK:

-

Cpzioni etichette

Informazioni stampante
) ad aghi
(%) Laser ed a getta dinchiostro

Informazioni etichetta

Etichette: | avery dimensioni &4 e A5

Tipo:

i_2160 - Ekichetta

ZZ2163 - Etichetta

2166 - Ekichetta

Z2180 - Etichetta

C2241 - Ekichetta

2242 - Ekichetta -
2243 - Etichetta ]

Detkagli. .. ] [mun'-.fa etichetta. .,

alimentagione: | Alim, manuale carka

Informazioni etichetta

Tipo: Etichetka

Altezza: 3,81 cm
Larghezza: 6,35 cm

Paqina: 84 (21 x 29,7 cm)

[ 04 ] [ Annulla

e selezionate il modello di etichetta che intendete utilizzare.

lasciando I'etichetta proposta per default vi apparita un documento simile a questo:
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wFecord successivon wFecord successivon
wBecord successivon wFecord successivon wFecord successivon
wBecord successivon wFecord successivon wFecord successivon

lasciando il cursore dove & posizionato premete |la sestaiconadella barra degli strumenti
Stampa unione: Inserisci campi unione

F = =1

Inserisci campo unione .ﬁ

Inserisci:
) Campi indirizza

Campi:
Codice ”
Denominazione I
Draki
DatiLegale
PIvastato
Partitalva
CodiceFiscale
Avviso
ConkoiGen
TipoPagarmento
Mesesuccessivol
GiornoSuccessivol
MesesuccessivoZ
GiornoSuccessivoz i
Contropartita bl

Cotrispondenza campi...] [ Inserisci ] [ Chiudi

selezionate Dati e premete inserisci e Chiudi, il vostro documento apparira simile a questo:
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==
«Datin] wBecord successivon wBecord successivon
¢Fecord successivon ¢Record successivoy ¢Record successivoy
«Fecord successivon ¢Record successivon ¢Record successivon

a questo punto se volete visualizzare come apparira la stampa non Vi resta che premere sempre
sulla barra degli strumenti Stampa unione: Visualizza dati uniti ed eventualmente sistemare
meglio il campo indirizzo

se volete vedere tutti i dati presenti nella pagina premete Diffondi etichette sempre sulla barra
degli strumenti Stampa unione

Potete visualizzare i vari dati tramite le frecce poste nella barra degli strumenti Stampa unione.

Per effettuare la stampa € sufficiente premere l'icona Unisci alla stampante presente anch'essa
nella barra degli strumenti Stampa unione

Dopo aver effettuato la stampa potete modificare i criteri di selezione premendo l'icona
Destinatari stampa unione ed ottenere quindi un'altro gruppo di clienti.

Se, dopo aver salvato e chiuso il documento lo richiamate Word Vi informera che fara I'accesso
al database, i criteri di selezione che avevate impostato in precedenza invece non vengono
salvati per cui dovrete impostarli nuovamente come descritto in Word e il database di Geowin! 241
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1.6 Microsoft Office Excel
1.6.1 Excel e il database di GeoWin

Le istruzioni riportate in seguito si riferiscono alla versione 2003 di Microsoft Office Excel.

Ci sono due modi per accedere al database di GeoWin da Microsoft Office Excel:

1. Menu Dati - Importa dati esterni - Importa dati...| 417
2. Menu Dati - Importa dati esterni - Nuova query su database! 44"

Nel primo caso verranno sempre importati tutte le colonne presenti in una determinata tabella
mentre nel secondo caso € possibile scegliere quali colonne di una tabella importare.

Importa dati...

-~

Seleziona origine dati

ax]

Cercain:

| Crigini dati utente [V] i) |_:_'] | Q >< | j * Strumenti -

E

Documenti
recenti

-

[a1]

[

L ; &
- =]

=)

Documenti

Risorse del
compuker

Risorse di rete

l_
+Cu:unnetti a nuova arigine di dati,odc
@+Nuuva connessione a SOL Server, odc

Mome File: | [v]

[Nuu:uia origing. .. ]

i |

Tipo File: |Tutte le origini datki (*.odc; *.mdb; *.mt[V]

annulla

dato che vogliamo creare una nuova origine dati clicchiamo su Nuova connessione a SQL
Server mentre la volta successiva troveremo gia la connessione che stiamo definendo:
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-

Collegamento guidato dati

1. Mome server: |

2, Credenziali di accessa

Mome utente:

Password:

Collega al server database
Immetkere le infarmagzioni richieste per la connessione al server del database,

(%) Usa autenticazione di Windows

{:} IJsa nome utente e password seguenti

annulla ] [ < Indietro

Il nome del server & quello utilizzato dalla procedura GeoWin, se non lo ricordate potete leggerlo
accedendo a Dati Connessione dal menu Sistema di Geowin, come credenziali di accesso
lasciate Usa autenticazione di Windows

Dopo aver definito il nome del server premendo il pulsante Avanti:

-

Collegamento guidate dati

Seleziona database e tabella
Selezionare il dakabase e la tabellafcubo contenenti | dati desiderati.

Selezionare il database contenente i dati desiderati:

Haeawin

Marne:
Che_ana_pdc_ripa
Che_ana_pdc_sotko
Che_ana_percentuali
Che_ana_preventivi
Che_ana_problemi
Che_ana_qualifiche
Che_ana_reddi_reparti
£

Zollega a una tabella specifica:

v

Proprietatio | Descrizione | Modificabo | Data creazione [
dbo 6J28/2006 3:25:31 |
dbo 6J28/2006 3:25:31
dbo 713/2006 12:40:02 F
dbo 6/28/2006 3:25:31 F
dbo 10/7)2006 3:09:34 f
dbo 6/28/2006 3:25:31 F
dbo 10712008 15031 | |

annulla ] [ < Indietro ” Bvankiz ] [ Fine
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come database utilizzate Geowin e lasciate spuntato l'indicatore Collega ad una tabella specifica

I nomi delle tabelle che vengono presentate iniziano con tre caratteri, in questo caso "Che" ed
identificano 'azienda, le tabelle che interessano sono:

tabella Clienti: Xxx_clienti
tabella Fornitori: Xxx_fornitori
tabella Destinatari: Xxx_destinatari

Selezioniamo una delle tabelle, in questo esempio Che_clienti e premendo Avanti:

-

Collegamento guidate dati

Salva file di connessione dati e chiudi

Immettere un nome & una descrizione per il nuova file di connessione dati e Fare clic su
Fine per salvare,

Mome File:
geowinsty Geowin Che_clienti, odc Sfoglia. ..
Descrizione:

(Indica ad altri utenti a cosa Fa riferimenta il collegamenta daki)

Cerca parole chiave:

annulla ] [ < Indietro

volendo si pud cambiare il nome del file e quindi premere Fine, vi viene proposta la seguente
finestra

F = =1

Importa dati

Indicare dove si desidera inserire i datki,

(%) Mel foglio di lavara esistente:

) In un nuove Foglio di lavoro

i3 Crea rapporto di tabella pivat...

Maodifica query. ..

Premendo ok nel vostro foglio Excel apprariranno tutti i dati della tabella selezionata
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Potrete applicare dei filtri alle righe visualizzate utilizzando dal menu Dati I'opzione Filtro - Filtro
automatico

Nuova query su database

-

Scegli origine dati

Databaze l Cuery ] Cubi OLAP
<Nuova arigine dati» 4
Databaze di Microgzoft Access™ e

File di dBASE® :

File: di Microsaft Excel* Sfoglia...
enzched”

Geowin® Cpzioni...
LocalServer*

Yigio D atabaze Samples® Elirina

@ [v |za Creazione guidata Query per creare/madificare querny

in questa finestra troverete oltre a dati differenti sicuramente Geowin in quanto € stato definito in
fase di installazione della procedura, selezionatelo e premete OK:

¥ Sy
Creazione guidata Query - Scegli colonne
Guali colonne di dati =i desidera includere nella quen?
Tabelle & colonne disponibili; Colonne nella querny:
¥ Che_aca_for_cat ﬁ ¥ J
+ Che_acq_mov_iva o J
¥ Che_acq_mov_legami
¥ Che_acq_mov_righe
+ Che_acq_mov_testa
+ Che_acq_tipimow -
+ Che anenh ]
Anteprima dei dati nella colonna selezionata:

@ Cpzioni... | Anrulla |

a questo punto potete selezionate la tabella che interessa ed i relativi campi.

I nomi delle tabelle che vengono presentate iniziano con tre caratteri, in questo caso "Che" ed
identificano 'azienda, le tabelle che interessano sono:

Ad esempio vogliamo un foglio excel che presenti tutti i clienti con codice, nominativo ed
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indirizzo completo, la zona, I'agente e il numero telefonico dell'ufficio acquisti per cui prima
clicchiamo sul + accanto alla tabella Xxx.Clienti

-,

Creazione guidata Query - Scegli colonne

Guali colonne di dati =i desidera includere nella quen?
Tabelle & colonne disponibili; Colonne nella querny:

=1 Che_clienti Y

_ |
Codice sl J
|

[~
Denominazione J
Drati

DatiLegale

PlwaStato

Partitalwa [Y]

Anteprima dei dati nella colonna selezionata:

@ Cpzioni... | Anrulla |

poi con un doppio click sulle colonne che ci interessano o selezionandole e premendo il pulsante
con la freccia a destra sulle colonne che ci interessano

-,

-
Creazione guidata Query - Scegli colonne
Guali colonne di dati =i desidera includere nella quen?
Tabelle & colonne disponibili; Colonne nella querny:
Periodofizite [h] > Codice J
PrioritaConzsedgna Dt .
. 4 = T elefonod.oquizt J
Chiuzural Zona
Chiusuraz “ | |agente
QrarioConzegna
Wettore
Provewininne [Y]
Anteprima dei dati nella colonna selezionata:
1]

@ Cpzioni... | Breanti » | Anrulla

dopo aver premuto avanti
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i

Creazione guidata Query - Filtra dati

Filtrare i dati per specificare quali righe includere nella quen.
Fare clic zu Avanti ze non =i desidera filtrare | dati.

Colonna da filtrare: Includi zola le nghe:

Codice

Dati T
Telefonodcquisti

=l

Zoha  AND T OR

Agente I

=l

WD L OR

=l

 aWD 7 OF

@l < Indietra I Aeanti » I

Annulla |

dove possiamo filtrare eventualmente i dati, un ulteriore click su avanti

i

Creazione guidata Query - Ordina

Specificare come =i desidera ardinare i dati.
Fare clic zu Avanti ze non =i desidera ordinare | dati.

Ordina per

! =
Fai ordina per

| -

For ardina per

| [

= Crescente
" Decrescente

£ Crescente
" Decrescente

" Crescente
" Decrescente

I"I

@l < Indietra I Aeanti » I

Annulla |

ci permette di definire I'ordine in cui vogliamo che appaiano i dati, altro click su avanti
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F = =1

Creazione guidata CQuery - Termina

Come zi desidera procedere?

{*+ Restituizci dati a Microsoft Office Excel Salva Gueny...

" “isualizza dati o modifica query in Microzaft Query

(" Crea Cubo OLAP dalla queny

@ < Indietra | Fine | Annulla

lasciare che i dati vengano restituiti a Microsoft Office Excel e premere File, non & necessario
che salviate la query in quanto la stessa verra salvata insieme al foglio Execel.

F = =1

Importa dati
Indicare dove si desidera inserire i datki,

(%) Mel foglio di lavara esistente:

) In un nuove Foglio di lavoro

i3 Crea rapporto di tabella pivat...

Maodifica query. ..

Premendo ok nel vostro foglio Excel apprariranno tutti i dati della tabella selezionata

Potrete applicare dei filtri alle righe visualizzate utilizzando dal menu Dati I'opzione Filtro - Filtro
automatico
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1.7 Microsoft Office Access

1.7.1 Access e il database di GeoWin

Le istruzioni riportate in seguito si riferiscono alla versione 2003 di Microsoft Office Access
E' possibile accedere in 2 modi diversi al dababase di GeoWin da Access:

1. Creare un nuovo database e quindi importare la/le tabelle che interessano
2. Utilizzare le funzione Progetto che utilizza dati nuovi

La seconda possibilita € vivamente sconsigliata in quanto permette di
modificare i dati presenti nel database di GeoWin su SQL Server con la
possibilita di rovinare dei dati e quindi creare malfunzionamenti alla
procedura stessa

Creazione nuovo database e importazione di tabelle

Dopo aver creato un nuovo database o aperto uno esistente selezionando tabelle Nuovo

Muova tabella -\

Misualizzazione Foglio dati
[r— Wisualizzazione Struktura
Creazione guidata Tabela
Importa tabella
Collega tabella

-

Consente di creare una nuova
kabella in visualizzazione Foglio
dati,

[ Ok ] [ annulla

selezionare Importa tabella e premere OK
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—
mporta
Import P
Cerca in: |E'| Cocurmnent M & - 3| Q 2 [ [EH = strumenti -
’ ) Avianna [)0lden
4 | Borland Studio Projects Qrigini daki ukente
Documenti |y Camtasia Studio | PrinkScreen Files
B ICHCEL [ Ricevute
— ) Coarsf B video
|. [CCvberlink adgl adp
Diesktop IC)File di PSP 21 adpz. adp
IC File ricesvuti (21 adp3.adp
Ny EFDrme personalizzate @Cartelle condivise
</ 3100 Lite 21 dbi..mdb
Drocurmerti ﬁlmmagini
_— Iy Manuali
| I Michela
Risorse del @M_usica
cormpuker [S)MySetups
‘g Marne File: || M e
Ri di ret f flzo
OISR SIS Tipo file: |I"-'1i|:r|:|sc|Ft Office Access l{*.mdl:u;*.adp;*.mda;*.mde;*.adfM A

in basso in tipo file selezionare Database ODBC

-~

Selezione origine dati

Origine dati su file  Ongine dati computer |

MHame arging dati | Tipo | Dezcriziohe
D atabaze di Microgoft Access Utente

File di dBASE tente

File di Microzoft Ewxcel [ Itente

Geozched |Itente

Geowin IItente

LocalServer Sistema

Yizio D atabasze Samples [ Itente

Muova... |

IIna origing dati computer & specifica del computer e non pud eszere condiviza. Le
argini dati utente zono specifiche gia di un utente che del computer. Le onigini dati
di ziztemna pozsono ezsere uliizzate da tuth gl utent del computer o dai servizi di
gizkema.

k. I Annulla T

in questa finestra troverete oltre a dati differenti sicuramente Geowin in quanto e stato definito in
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fase di installazione della procedura, selezionatelo e premete OK:

-

Importa oggetti -\

Tabelle

dbo.Che_ana_ore - [ QK

dbo.Che_ana_ore_racchine

dbo.Che_ana_pdec_mastri () [

dbo.Che_ana_pdc_ripa Anrlla
dbo.Che_ana_pdec_sotko

dbo.Che_ana_percentuali [ Seleziona kukto
dbo.Che_ana_preventivi

dbo.Che_ana_problemi [ Deseleziona futka

l
)
]
)

dbo.Che_ana_qualifiche

dbo,Che_ana_reddi_reparti

dbo.Che_ana_reparti -
dbo,Che_ana_reparti_dipe ]

dove vi vengono presentate le tabelle presenti nel database

I nomi delle tabelle che vengono presentate iniziano con dbo. + tre caratteri, in questo caso "Che"
ed identificano l'aziend, selezionare la/le tabelle interessate e premete OK, le tabelle appariranno

nella relativa finestra.
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